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Doel van de training

Doelstelling training

In deze training leert u hoe een tijdslot kan worden geboekt door klanten en/of vervoerders in MyLiquin.

Betekenis van afkortingen

PO= Productieorder
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Een tijdslot boeken
Stap 1:
Ga naar de MyLiquin-website. Dit is het startpunt voor het boeken van tijdsloten. Als vervoerder heb 
je bijna geen rechten in MyLiquin en kom je terecht in het scherm Mijn profiel.

Klik rechtsboven in je scherm op     en open {Pre-Arrival & Slot Booking}.

Stap 2:
U komt nu in het scherm waar u alle orders kunt zien die beschikbaar zijn om te boeken. Dit zijn orders 
die zijn aangemaakt op naam van de vervoerder of die u eerder zelf hebt toegevoegd. Om een nieuwe 
opdracht aan de lijst toe te voegen, klikt u op {Bestelling toevoegen aan lijst}.
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Stap 3:
Voer het referentienummer (PO Reference) in dat je van de klant hebt ontvangen. Voer vervolgens het 
juiste product in en klik op {Bestelling zoeken}. De order verschijnt dan onder Orders gevonden. Klik 
op {Selecteer} als dit de juiste order is.

De bestelling wordt nu verplaatst van de linkerkant van het scherm naar de rechterkant. Klik op {Toevoegen aan 
lijst}.
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Stap 4:
Je kunt nu de volgorde selecteren uit de lijst. Klik op de juiste volgorde en voer vervolgens de datum in die je 
wilt laden.

Stap 5:
Selecteer het beschikbare tijdstip waarop de order moet worden geladen of gelost en klik vervolgens op
{Selecteer}. Er verschijnt nu een vinkje naast de geselecteerde tijd. Klik op {Boek}.
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Stap 6:

Het slot is geboekt. Alles is groen en bovenaan het scherm staat  . Vanuit dit scherm kun je nu 
klikken op {Boeking wijzigen} en {Boeking annuleren}. Als je {Change Booking} gebruikt, kun je 
dezelfde stappen volgen als hierboven. Met {Cancel Booking} wordt de hele boeking geannuleerd.

Stap 7:

Na een succesvolle boeking ontvang je een boekingsbevestiging met een barcode. Zorg ervoor dat je 
deze barcode met je chauffeur deelt, want hij moet zelf inchecken bij de terminal. Dit kan worden gedaan 
door een papier of apparaat te scannen.


