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Doel van de training 
 

Trainingsdoel 

In deze training ga je leren hoe er een tijdslot geboekt kan worden door klanten en/of 
vervoerders in MyLiquin. 
 

 

Betekenis van afkortingen 

PO = Production Order 
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Het boeken van een tijdslot 
Stap 1: 
Ga naar de website van MyLiquin. Dit is de basis voor het boeken van de tijdsloten. Als 
vervoerder heb je, in MyLiquin, bijna geen rechten en kom je in je My Profile scherm. 

Klik nu rechts bovenin je scherm op  en open {Pre-Arrival & Slot Booking}.  

 
 
Stap 2: 
Nu kom je in het scherm waar je alle orders ziet die beschikbaar zijn voor jou om te boeken. Dit 
zijn orders die aangemaakt zijn op vervoerders naam of die je ooit zelf al hebt toegevoegd.  
Om een nieuwe order toe te voegen aan de lijst klik je op {Add Order to List}.  
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Stap 3: 
Vul het referentienummer (PO Reference) in wat je ontvangen hebt van de klant. Vul hierna het 
juiste product in en klik op {Find Order}. Hierna komt de order tevoorschijn bij Orders found. 
Klik hierna op {Select}, indien dit de juiste order is. 

 
De order verplaatst zich nu van links in het scherm naar rechts in het scherm. Klik nu op {Add 
to List}.  
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Stap 4: 
Je kunt de order nu selecteren in de lijst. Klik de juiste order aan en vul daarna de datum in die 
je wilt gaan laden. 

 
 
Stap 5: 
Selecteer de beschikbare tijd waarop de order geladen of gelost moet worden, klik op {Select}. 
Er verschijnt nu een vinkje achter de geselecteerde tijd. Klik nu op {Book}. 
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Stap 6: 

Het slot is geboekt. Alles is groen en bovenin het scherm staat . Vanuit dit scherm kan 
je nu nog op {Change Booking} en {Cancel Booking} drukken. Wanneer je {Change 
Booking} gebruikt, kan je weer dezelfde stappen volgen als hierboven. Met {Cancel Booking} 
wordt de volledige booking gecancelled. 

 
 
Stap 7: 
 
Na een succesvolle boeking ontvang je een boekingsbevestiging met een barcode. Zorg ervoor 
dat deze barcode wordt gedeeld met de chauffeur, aangezien hij hiermee een self check-in 
moet uitvoeren bij de terminal. Dit kan worden gedaan door de barcode te scannen vanaf een 
papieren versie of een apparaat. 

 

 


